重庆纪创教育服务有限公司招聘简章
1、 公司介绍
重庆纪创教育服务有限公司，成立于2010年，是一家从事人力资源服务的专业机构，2017年全资收购重庆市外经委下属国有企业“重庆国际劳务培训中心”，现公司已推行集团化运作模式，成立了重庆纪创国际科技人力资源集团，是集人力资源服务、人力资源外包、岗位外包、国内外人员派遣服务、人才培训、海外留学就业、出入境服务于一体、综合实力国际领先的服务机构。
公司拥有一流的办公环境，规范的管理制度和业务流程，先进的经营理念和高素质的人才队伍，公司现有员工100余人，中高层管理干部20余人，知名专家顾问团30余人，历经沉淀发展，铸造了“纪创外包”和“打洋工”两大品牌。
公司是重庆人才研究和人力资源服务协会副会长单位；重庆市职教学会理事单位；是团市委授予的“重庆市青年就业创业见习基地”;是重庆市人才中心认证的“重庆高校毕业生就业见习基地”;2011年公司被团市委授予“第六届重庆市青年创业新星”荣誉称号，2016年荣获重庆市大渝网“最佳就业促进奖”，2018--2019年人力资源服务业综合业务十强，2021年荣获“重庆市和谐劳动关系AAA级企业”称号，2021年荣获亚太人力资源服务促进就业实践案例奖；董事长屈建华同志2018年荣获民生周刊“最美奋斗者”称号，获2018--2019年人力资源服务业优秀企业家称号。
公司服务用工单位主要集中于大中型企业、外资企业、合资企业和机关事业单位，与市内外100多家企业和15个省市400多所学校建立紧密合作关系，年人力资源供应能力达到8000人以上，国际劳务合作公司遍布国内外，与阿联酋、日本、新加坡、德国等国家的院校和企业建立了长期、友好的合作关系。
公司本着“人才无界，全球共享”的理念，纪创国际致力于通过创建国际技能人才交流平台、打造国际人力资源服务第一品牌，成为最具品牌影响力的国际人力资源综合服务机构。
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2、 招聘岗位
（1） 招聘专员
岗位职责：
1、 负责开发全国中高等职业学校、劳务经纪人及供应商招聘渠道；
2、 负责到已确认合作关系的学校宣讲招聘；
3、 负责维护招聘渠道客情关系。
任职资格：
1、 大专及以上学历（实习生可培养）；
2、 形象气质佳，擅长沟通、演讲；
3、 能适应全国出差（业务水平不扎实期间下不用出差）。
薪资待遇：4-6K，提成另算
（2） 市场专员
岗位职责：
1、负责市场业务开发、推广；
2、与客户保持良好的沟通，实时掌握客户需求，维护客情关系；
3、根据客户需求制定营销方案并成达合作签约；
4、负责完成部门交办的其它工作任务；
任职资格：
1、大专及以上学历（实习生可培养）；；
2、语言表达能力强，有感染力、亲和力，形象气质佳；
3、执行力强，责任心强，擅长沟通、文字功底较强。
薪资待遇：5-8K，提成另算
（3） 总经办助理
岗位职责：
1、负责协助总经理处理日常事务及时间安排；
2、负责协助总经理接待、拜访客户并做好相关记录及后续跟进；
3、负责跟进公司级大客户、建立客户档案并做好关系维护；
4、负责各类项目报告、方案的撰写；
5、负责公司与各部门间上传下达、沟通协调及督导督办工作；
任职资格：
1、大专及以上学历（实习生可培养），行政管理、文秘、中文相关专业优先；
2、有较好的沟通协调能力和人际交往能力；
3、具备商务谈判能力，懂商务礼仪;
4、身高163cm及以上，形象气质佳，普通话标准；
5、熟练驾驶小轿车者优先；
薪资待遇：6-10K，提成另算
（4） 外籍商务助理
岗位职责：
1、 根据公司要求出席大型活动及会议并做好会场服务工作；
2、 根据国家和地区引入国际合作项目；
3、 根据实际需求陪同业务部门拜访或洽谈业务。
任职资格：
1、 在校或应届大学生，外籍（欧美国家优先，可兼职）；
2、 会基本中文交流；
3、 懂职场礼仪者优先。
薪资待遇：根据实际情况面议
3、 公司福利
（1） 周末双休、节假日按国家规定休息，带薪年假、高温假、生日假；
（2） 端午、中秋、春节发放节日慰问金；
（3） 培训、学习基金；
（4） 奖励旅游、丰富的团建活动；
（5） 孝顺基金，每年给员工父母按在职月数发孝顺金；
（6） 师徒制，帮助快速成长；
（7） 科学合理的晋升机制，连续3个月业绩超产直接晋升职级一档。
4、 上班地址及时间
上班时间：8：30-17：30冬季，8：30-18：00夏季
上班地址：重庆市九龙坡区留学生创业园D3栋9A楼
5、 联系方式
18223896622陈老师


重庆纪创教育服务有限公司
2022年4月
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